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Приложение  
к приказу муниципального автономного 
учреждения «Стадион «Центральный»  
от 20.01.2025 № 1-1  
об «Утверждении Политики муниципального 
автономного учреждения «Стадион 
«Центральный» в отношении обработки 
персональных данных» 
 

 
ПОЛИТИКА  

муниципального автономного учреждения «Стадион «Центральный»  
в отношении обработки персональных данных 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Политика муниципального автономного учреждения «Стадион «Центральный» 

в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) определяет цели 
обработки персональных данных, категории и перечень обрабатываемых персональных 
данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, 
сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при 
достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований в 
муниципальном автономном учреждении «Стадион «Центральный» в отношении 
обработки персональных данных (далее – Оператор, учреждение). 

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие 
обработку персональных данных в учреждении, в том числе при их обработке  
в информационных системах, содержащих персональные данные, разрабатываются с 
учетом положений Политики.  

1.3. Действие Политики распространяется на персональные данные, которые 
учреждение обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации.  

1.4. Политика принята в целях защиты прав и свобод человека и гражданина при 
обработке персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность 
частной жизни, личную и семейную тайну. 

 
2. Правовые основания обработки персональных данных 

 
2.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных  

в учреждении является устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в 
соответствии с которыми учреждение осуществляет обработку персональных данных, в 
том числе: 

Трудовой кодекс Российской Федерации, иные нормативные правовые акты, 
содержащие нормы трудового права; 

Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
Налоговый кодекс Российской Федерации; 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 
Семейный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 1 апреля 1996 года № 27-ФЗ «Об индивидуальном 
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(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 
Федеральный закон от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и 

военной службе»; 
Федеральный закон от 15 декабря 2001 года № 167-ФЗ «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 7 июля 2003 года № 126-ФЗ «О связи»; 
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
Федеральный закон от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации»; 
законодательство Российской Федерации в сфере безопасности, в том числе 

антитеррористической защищенности; 
постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012  

№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об 
утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемых без использования средств автоматизации; 

иные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью 
Оператора. 

2.2. Правовым основанием обработки персональных данных в учреждении также 
являются договоры с физическими лицами (юридическими лицами), заявления (согласия, 
доверенности) обучающихся и родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся, потребителей услуг, согласия на обработку 
персональных данных. 

 
3. Основные понятия и определения  

 
Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных). 

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 
распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц  
к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия  
на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2006 
года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон «О персональных 
данных»). 

Согласие на обработку персональных данных – конкретное, информированное, 
сознательное волеизъявление субъекта персональных данных на предоставление своих 
персональных данных и данное свободно, своей волей и в своем интересе разрешение на 
их обработку. 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
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физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 
обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 
действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Предоставление персональных данных – действия, направленные  
на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных). 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных  
в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

Информационная система персональных данных (ИСПДн) – совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 
информационных технологий и технических средств. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных 
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 
государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

 
4. Обрабатываемые категории персональных данных и источники их поступления 

 
Перечень персональных данных, подлежащих защите в учреждении, формируется в 

соответствии с Федеральным законом «О персональных данных». Сведениями, 
составляющими персональные данные, является любая информация, относящаяся к прямо 
или косвенно определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

В зависимости от субъекта персональных данных, учреждение обрабатывает 
персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных: 

– персональные данные работника учреждения – информация, необходимая в связи 
с трудовыми отношениями и касающиеся конкретного работника. 

Получается от работников при заключении трудового договора; 
– персональные данные спортсменов, их законных представителей – информация, 
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необходимая учреждению для достижения целей обработки и для выполнения требований 
законодательства Российской Федерации. 

Получаются от спортсменов, их законных представителей на основании согласий; 
– персональные данные участников Всероссийского физкультурно-спортивного 

комплекса «Готов к труду и обороне» - информация необходимая для сбора, обобщения и 
анализа сведений о физической подготовленности населения, участвующего в 
мероприятиях ВФСК ГТО и внесения результатов тестирования и данных сводных 
протоколов в электронные базы данных, относящихся к реализации ВФСК ГТО. 

Получаются от участников, законных представителей на основании согласий. 
 

5. Цели обработки персональных данных 
 

Учреждение осуществляет обработку персональных данных в следующих целях: 
– организация кадрового учета учреждения, обеспечения соблюдения законов и 

иных нормативных правовых актов, заключения и исполнения обязательств по трудовым 
и гражданско-правовым договорам, ведения кадрового делопроизводства, содействия 
работникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, пользования 
различного вида льготами, исполнения требований налогового законодательства в связи с 
исчислением и уплатой налога на доходы физических лицу, а также единого социального 
налога, пенсионного законодательства при формировании и представлении 
персонифицированных данных о каждом получателе доходов, учитываемых  
при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и 
обеспечение, заполнения первичной статистической документации, в соответствии с 
Трудовым кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом «О персональных данных»; 

– обеспечение ведомств и работодателей достоверной информацией  
о квалификации претендентов на трудоустройство; 

– сбор, обобщение и анализ сведений о физической подготовленности населения 
МО город Алапаевск, участвующего в мероприятиях Всероссийского физкультурно-
спортивного комплекса «Готов к труду и обороне»; 

– внесение результатов тестирования и данных сводных протоколов  
в электронные базы данных, относящихся к реализации Всероссийского физкультурно-
спортивного комплекса «Готов к труду и обороне». 
 

6. Права и обязанности субъектов персональных данных  
 

6.1. Работники, обучающиеся, родители (законные представители) 
несовершеннолетних обучающихся, потребители услуг, иные субъекты персональных 
данных (далее – субъекты персональных данных) вправе: 

получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме 
случаев, когда такой доступ ограничен законодательством Российской Федерации; 

требовать от Оператора уточнить персональные данные, блокировать их или 
уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим 
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собственную точку зрения; 
обжаловать действия (бездействие) Оператора в уполномоченном органе  

по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 
6.2. Субъекты персональных данных обязаны:  
в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

предоставлять учреждению достоверные персональные данные; 
при изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них 

незамедлительно сообщать об этом Оператору. 
6.3. Учреждение вправе: 
отстаивать свои интересы в суде; 
самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых  

и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 
Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии  
с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации о персональных данных; 

использовать персональные данные субъектов персональных данных без их 
согласия в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим 
лицам в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 
законодательством; 

поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О  
персональных данных», на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, 
осуществляющее обработку персональных данных по поручению учреждения, обязано 
соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 
Федеральным законом «О персональных данных», соблюдать конфиденциальность 
персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение 
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 
данных». 

6.4. Учреждение как Оператор персональных данных обязано:  
соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно  

не распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия 
субъекта персональных данных или его законного представителя, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям 
возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их 
персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации; 

разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям 
юридические последствия отказа предоставить персональные данные; 

блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные 
данные либо обеспечить их блокирование или удаление; 

прекратить обработку и уничтожить или обезличить персональные данные либо 
обеспечить прекращение обработки и уничтожение или обезличивание персональных 
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данных при достижении цели их обработки; 
прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение 

обработки персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных 
согласия на обработку его персональных данных, если иное  
не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, или иным 
соглашением между учреждением и субъектом персональных данных; 

принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и 
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.  

 
7. Условия обработки персональных данных 

 
 7.1. Учреждение осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и 
уничтожение персональных данных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о персональных данных и локальными нормативными актами учреждения. 

7.2. Все персональные данные учреждение получает от субъекта персональных 
данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его 
родителей (законных представителей).  

7.3. Обработку персональных данных, разрешенных для распространения, 
учреждение осуществляет с соблюдением запретов и условий, предусмотренных 
Федеральным законом «О персональных данных».   

7.4. Учреждение обрабатывает персональные данные: 
– без использования средств автоматизации; 
– с использованием средств автоматизации в программах и информационных 

системах персональных данных: «1С: Предприятие» («Бухгалтерия государственного 
учреждения»; «Зарплата и кадры государственного учреждения»), ФГИС «Спорт» 
(Федеральная государственная информационная система «Единая цифровая платформа 
«Физическая культура и спорт», подсистема «ГТО»). 

7.5. Началом срока обработки персональных данных считается момент их 
получения Учреждением, как Оператором. 

7.6. Учреждение хранит персональные данные в течение срока, необходимого для 
достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в 
течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом 
архивных сроков хранения.  

7.7. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.  

7.8. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств 
автоматизации, хранятся в таком порядке и на условиях, чтобы исключить неправомерный 
или случайный доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование, копирование, 
предоставление, распространение персональных данных, а также иные неправомерные 
действия в отношении персональных данных.  

7.9. Лица ответственные за обработку персональных данных в учреждении, 
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прекращают их обрабатывать в следующих случаях: 
– достигнуты цели обработки персональных данных; 
– истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 
– отозвано согласие на обработку персональных данных; 
– обработка персональных данных неправомерна.  
7.10. Учреждение обеспечивает конфиденциальность персональных данных.  
7.11. Учреждение передает персональные данные третьим лицам  

в следующих случаях: 
– субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных; 
– передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации в рамках установленной процедуры; 
7.12. Учреждение не осуществляет трансграничную передачу персональных 

данных.  
 

8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы субъектов персональных данных  

 
8.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным 

представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно 
полученных персональных данных учреждение актуализирует, исправляет, блокирует, 
удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных 
данных.  

8.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также  
в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 
данных персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено 
договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект 
персональных данных. 

8.3. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, 
производится в соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 
данных учреждения в зависимости от типа носителя персональных данных, в том числе 
путем измельчения шредером, стирания или форматирования электронного носителя.  

8.4. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя 
учреждение сообщает ему информацию об обработке персональных данных субъекта в 
сроки и в порядке, установленном Федеральным законом «О персональных данных».  

 
9. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации  

и локальных нормативных актов учреждения в области персональных данных,  
в том числе требований к защите персональных данных 

 
9.1. Контроль за соблюдением работниками учреждения законодательства 

Российской Федерации и локальных нормативных актов учреждения в области 
персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, 
осуществляется с целью проверки соответствия обработки персональных данных в 
структурных подразделениях учреждения законодательству Российской Федерации и 
локальных нормативных актов учреждения в области персональных данных, в том числе 
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требованиям к защите персональных данных, а также принятых мер, направленных на 
предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации в 
области персональных данных, выявления возможных каналов утечки и 
несанкционированного доступа к персональным данным, устранения последствий таких 
нарушений.   

9.2. Внутренний контроль за соблюдением структурными подразделениями 
учреждения законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов 
учреждения в области персональных данных, в том числе требований к защите 
персональных данных, осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки 
персональных данных в учреждении.  
 

10. Меры в области обработки персональных данных 
 

 10.1. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 
учреждением обязанностей Оператора, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации в области персональных данных, включают:  

1) назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных 
данных в учреждении; 

2) принятие локальных нормативных актов и иных документов в области 
обработки и защиты персональных данных; 

3) ограничение состава работников, имеющих доступ к персональным данным; 
4) организация обучения и проведение методической работы с работниками 

учреждения, занимающими должности, включенные в перечень должностей учреждения, 
при замещении которых осуществляется обработка персональных данных; 

5) получение согласий субъектов персональных данных на обработку их 
персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации; 

6) обособление персональных данных, обрабатываемых без использования средств 
автоматизации, от иной информации, в частности путем их фиксации  
на отдельных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах; 

7) обеспечение раздельного хранения персональных данных и их материальных 
носителей, обработка которых осуществляется в разных целях и которые содержат разные 
категории персональных данных; 

8) хранение материальных носителей персональных данных с соблюдением 
условий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих 
несанкционированный доступ к ним;  

9) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных 
данных Федеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствии с 
ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 
Политике, локальными нормативными актами учреждения; 

10) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных 
в случае нарушения Оператором Федерального закона «О защите персональных данных», 
соотношение указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных на 
обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 
персональных данных»; 
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11) ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих 
обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 
Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных 
данных, документами, определяющими политику Оператора в отношении обработки 
персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, 
и (или) обучение указанных работников.  

10.2. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 
правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для 
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 
персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных. Если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации, состав и перечень указанных мер Оператор определяет самостоятельно.  

10.3. Обеспечение безопасности персональных данных достигается,  
в частности: 

1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных; 

2) применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных, необходимых для выполнения требований  
к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 
Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных; 

3) применение средств защиты информации, прошедших в установленном порядке 
процедуру оценки соответствия; 

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 
персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных 
данных; 

5) учетом машинных носителей персональных данных; 
6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер; 
7) восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 
8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и 
учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе 
персональных данных; 

9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных 
данных. 

 
11. Заключительные положения 

 
11.1. Настоящая   Политика   является   документом, разработанным в 

учреждении, является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте 
Управления физической культуры, спорта и молодежной политики МО город Алапаевск в 
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соответствующем разделе учреждения. 
11.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления 

новых законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и 
защите персональных данных, но не реже одного раза в три года. 

11.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется 
сотрудником, ответственными за организацию обработки персональных данных в 
учреждении. 

11.4. Ответственность должностных лиц учреждения, имеющих доступ к 
персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и 
защиту персональных данных, определяется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и внутренними документами учреждения. 


